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Distribusi Dokumen
No. Nama Penerima Area (Department / Program Studi)
1 Sekretaris Prodi Seluruh program studi
2
3
4
Document Change Record
Revisi Tanggal Perubahan Nama
0 16-08-2021 Dokumen Efektif diimplementasikan Yudhistira
Penambahan Menu Input Exam Schedule (poin 3.3)
1 25-04-2022 Penambahan Menu Monitoring Advisor (poin 3.4) Yudhistira
Penambahan Menu Enrollment Monitoring (poin 3.5)
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1. Tujuan

Dokumen ini bertujuan membantu wser sekprodi dalam menggunakan sistem kampus
Merdela UMM,

2. Referensi

Fanduan ini dibuat dengan referensi dokumen Functional Specification Merdeka Belgar
Kampus Merdeka LIMMN

3. Rincian Panduan

Menu yang diberilkan kepada sekprodi terdiri dari menu Input Advisor, Input Exam

Schedule, Monitoring Advisor, dan Enrollment Monitoring.

3.1. Login

Deskripsi | Berfungsi untuk melakukan login ke dalam sistem sebagal sekprodi

Menu Login > Login for UMN

Langkah
1 Bula website Kampus Merdeka UMM melalui alamat merdeka umn ac id.

Login +
Log In for UMI )
Log In for Compan o+

Fligure 1 Tampiian FPiihan Login

2 Fada halaman utama, d pojok kanan atas terdapat tombol Log in.

3, Filih tombol Log in for UMMM untul masulk sebagai Sekprodi.
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UNIVERSITAS MULTIMEDIA NUSANTARA
“Excelient Career Begins With Excellent Education”

UMN

Username (E-Mail Address):

yudhistira.indrawan@umn.ac.id

Password:

© Change or Forgot your password?

For security reasons, please log out and exit
your web browser when you are done accessing
services that require authentication!

Figure 2 Tampilan Halaman Login 550

4. Gunakan akun SSO untuk masuk sebagai sekprodi.

B Setelah berhasil melakukan fogin, maka akan menampilkan halaman utama

3.2. Input Advisor

Deskripsi Berfungsi untuk menambahkan dosen pembimbing dan mahasiswanya

Menu Transaction > Pre Exam > Input Advisor

Langkah
1. Pilih menu Transaction > Pre Exam > Input Advisor untuk membuka halaman Advisor

Monitoring.
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Advisor Monitoring

Report

Flgwre 3 Tameliah Halaman dcvisor Monitoring

Fada halaman Advisor Monitoring terdapat filter pada bagian 1, tombol Input Mew Advisor

2
pada bagian 2 untuk berpindah ke halaman Assign Advisor, dan table daftar mahasiswa

dan dosen pembimbingnya.

118

Fligure 4 Tatrpilan Hataman Advizor Monitorning Setelah Fiter
Informasi yang terdapat pada tabel terdiri dari informasi mahasiswa, semester KRS, jenis
alktivitas, jenis laporan, dosen pembimbing, jumlah KRS, informasi jadwal sidang dan

tombol Update untulk berpindah ke halaman Update Advisor.

3
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Assign Advisor

* Institution : ‘ Uni. Multimedia Nusantara 2| ‘
* Program : ‘ Informatics v
* Career : ‘ UGRD v

* Semester : Semester Genap 2020/2021

* Activity : ‘ Internship Track 2
* Report : ‘ Internship Report v
* Advisor : | Dr. PM. Winamo, M.Kom. v |

Coos J e

Figure 5 Tampifan Halaman Assign Advisor

Next untuk melanjutkan pengisian form.

4. Pada halaman Assign Advisor terdapat form untuk memilih institusi, program studi,
semester KRS, Aktivitas MBKM, Laporan MBKM, dan dosen pembimbing. Pilih tombol

Assign Advisor

5]
E

Figure 6 Tampifan Halarman Assign Advisor (Lanjutan)

5. Penjelasan Bagian 1, 2 dan 3 pada halaman Assign Advisor Lanjutan sebagai berikut.
o Field Student ID pada bagian 1 digunakan untuk memilih NIM mahasiswa.
e Tombol (+) pada bagian 2 digunakan untuk menambahkan data mahasiswa

e Tombol (-) pada bagian 3 digunakan untuk menghapus data mahasiswa yang telah diisi
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53 Filih  tombol  Submit untuke menyelesaikan  pemilihan  dosen  pembimbing  dan
mahasiswanya.

Flgure 7 Tarmalian Halaman Undate Advisor

e Fada halaman Update Advisor terdapat informasi mahasiswa dan dosem pembimbing nya
serta field Mew Advisor untuk meng-input dosen pembimbing baru. Setelah field Mew
Advisor diisi, pilih tombol Update untul meng-update data dosen pembimbing.

3.3. Input Exam Schedule

Deskripsi Eerfungsi untul meng-input jadwal sidang

Menu Transaction > Pre Exam > Input Exam Schedule

Langkah

1. Filih menu Transaction = Fre BExam = Input Exam Schedule untuk membulka halaman Input

Exam Schedule.
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Input Exam Schedule

2

Figure & Tamplian Halainan fnput Exam Schecle

Fada halaman Input Exam Schedule terdiri dari filter pada bagian 1 dan tabel di bawahnya.

Input Exam Schedule

Flgure @ Tarmpian Halaman input Exam Scheduke (Lanitan)

setelah melakulkan filter, malka tombol Download Excel pada badgian 2 akan ditampillcan .
Tombol ini digunakan untuk men-download data data sesuai dengan yang ditampilkan pada

table dalam format excel.
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=

Fgure 10 Tampiian Halaman Input Exam Schedule Sefelah Fifer

4. Informasi yang terdapat pada tabel terdiri dari informasi mahasiswa, judul laporan, nomor
registrasi, tanggal sidang, waktu sidang, ruangan sidang, dosen pembimbing, dewan
penguji, status jadwal sidang, dan tombol Detail untuk berpindah ke halaman Input
Schedule.

Input Schedule
Student ID : 00000030167
Name . HARRY SEBASTIAN
Semester Semester Gasal 2021/2022
Program Filn
Class Of 2018
Activity Internship Track 2
Report Internship Report
Add New Schedule
Figure 11 Tampilan Halamean input Schedule
5. Halaman Input Schedule menampilkan informasi mahasiswa, form input jadwal sidang,

form input dewan penguiji, dan daftar penguiji
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Add New Schedule

Exam Period October 2021

Exam Reg ID

- Mata ==

Exam Date: =

Start Time : 08:00 ® End Tim 0200 o
Advisor

Figure 12 Tampilan Form inout Jadwal Sidang

B. Form input jadwal sidang terdapat informasi periode sidang dan nomor registrasi sidang,
kolom Exam Date untuk menginput tanggal sidang, kolom Start Time dan End Time untuk
menginput waktu sidang, informasi dosen pembimbing, dan tombol Submit untuk men-
submit form input jadwal sidang. Form ini harus disubmit terlebih dahulu sebelum mengisi

form input dewan penguiji.

Add New Examiner

- Examiner : ' ot :
Iype : : e v E023954 - Annita v

*Examiner data is filtered by schedule date & time

Figure 13 Tampilan Form input Dewan Pengui
7. Form input dewan penguji terdiri dar kolom Type untuk memilih peran dalam dewan
penguji, kolom Examiner untuk memilih dosennya, dan tombol Submit untuk men-submit

form input dewan penguji.
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All Examiners

Figure 74 Tampilan Daftar Dewan Penguji

8. Tabel daftar dewan penguji menampilkan kolom peran dosen dalam dewan penguji, nama

dosen, dan kolom detail yang dapat digunakan untuk mengganti dosen.

3.4. Monitoring Advisor

Deskripsi Berfungsi untuk melihat daftar dosen pembimbing dan mahasiswanya
Menu Monitoring > Pre Exam > Advisor

Langkah

1. Pilih menu Monitoring > Pre Exam > Advisor untuk membuka halaman Monitoring Advisor.

Monitoring Advisor

Figure 15 Tampiian Halaman Monitaring Advisor
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2. Pada halaman Monitoring Advisor terdapat filter pada bagian 1 dan tabel daftar dosen

pembimbing dan mahasiswanya.

Monitoring Advisor

Figure 16 Tampilan Halaman Monitoring Advisor (Lanjutan)

3. Setelah melakukan filter, maka tombol Download Excel pada bagian 2 akan ditampilkan.
Tombol ini digunakan untuk men-download data data sesuai dengan yang ditampilkan

pada table dalam format excel.

Figure 17 Tampilan Halaman Monitoring Advisor Setelah Fifter

4. Pada tabel akan menampilkan informasi dosen pembimbing beserta mahasiswanya.

3.5. Enroliment Monitoring

Deskripsi Berfungsi untuk melihat daftar mahasiswa yang sudah mengambil KRS
aktivitas MBKM

Menu Monitoring > Pre Exam > Enroliment Monitoring
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Langkah
1. Filih menu Monitoring = Pre Exam = Enrollment Monitoring untulke membuka halaman

Enrollment Monitoring.

Enroliment Monitoring

Flgure 18 Tamplian Halatren Enroliment Moniforing

2 Fada halaman Enrollment Monitoring terdapat filter pada bagian 1 dan tabel daftar

mahasiswa yang telah mengambil KRS aktivitas MEBKM.

Enroliment Monitoring

Fligure 19 Tamplian Halamah Enralfiment Monttoring Setelah Fiter

F Setelah difilter, maka tombol Download Excel pada bagian 1 dan data pada tabel alkan
ditampilkan. Informasi yang terdapat pada tabel terdiri darn informasi mahasiswa, jenis
aktivitas, status selesai registrasi, nama perusahaan, periode mulal aktivitas dan selesai
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aktivitas, dan job desc. Informasi nama perusahaan, periode mulal aktivitas dan selesai

aktivitas, dan job desc akan ditampilkan jika status selesal registrasi adalah Yes.

Student MBEM Enroliment Data

InaEnAion LKNED

Tt 111

Progrem T
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Figure 20 Tamplian Excel Daftar Wahasizwa KRS BRI

4 Tombol Download Excel digunakan untuk mendownload daftar mahasiswa yang telah
mengambil KRS dalam bentul excel

Llser Guide Sisterm Fampus Merdeka Lk M 15 0f 15



	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_01
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_02
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_03
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_04
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_05
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_06
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_07
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_08
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_09
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_10
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_11
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_12
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_13
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_14
	Kampus_Merdeka_(For SoD)_Page_15

